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Créer son espace personnel
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Créer son espace personnel

Renseignez les différents champs, puis cliquez sur

« validez l’inscription » afin de créer votre compte.

Vous allez recevoir un mail automatique avec un lien pour

activer votre compte (pensez à vérifier dans vos spams).

Après activation de ce lien, vous pourrez compléter vos

informations personnelles pour être consultable par les

employeurs et/ou recevoir automatiquement les offres

d’emploi par mail.



Centre Départemental de Gestion

de la Fonction Publique Territoriale de Loir-et-Cher

Se connecter

Renseignez vos codes de connexion pour 

accéder à votre espace virtuel.
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Compléter son profil
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Compléter son profil – Informations personnelles

Terminez de compléter vos informations en

indiquant votre adresse postale, votre numéro de

téléphone, votre date de naissance... Puis cliquez

sur « enregistrer ».
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Compléter son profil - Profil

Cliquez sur enregistrer pour valider la

création de votre profil et passer à l’étape

suivante : créer votre/vos demande(s).

Renseignez votre situation actuelle, niveau de

scolarité, vos diplômes, expériences

professionnelles et titres professionnels.
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Compléter son profil – Mes demandes

Une fois votre profil créé, vous accédez à la création de votre

ou vos demandes (5 maximum) : si vous êtes polyvalent et

que votre recherche porte sur différents domaines, créez une

demande par métier, ce qui permettra d’optimiser votre

profil et de le rendre plus attractif.

Le premier métier renseigné sera celui que les collectivités 

verront avant même de consulter les détails de votre profil. Il 

est donc vivement conseiller de faire figurer en tête de liste le 

métier où vous vos compétences sont avérées.

Assurez-vous que l’emploi recherché coïncide avec le grade et 

la famille de métiers.

Si vous êtes mobile, vous pouvez renseigner jusqu’à cinq

régions et/ou cinq départements.
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Compléter son profil – Mes demandes

Joindre impérativement un CV et éventuellement

une lettre de motivation à votre/vos

demandes.

Indiquez si vous acceptez des 

missions temporaires.

La taille du CV est limitée à

1000Ko (1 Mo), et ce dernier doit

être adressé au format Word,

PDF ou Open office / libre office.

Attention, si vous choisissez une

diffusion anonyme, veillez à

transmettre un CV anonymisé.
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Créer une alerte

• Seuls les départements dont le CDG

est adhérent au site Emploi

Territorial sont proposés dans la liste;

• Vous avez la possibilité de créer 5

alertes maximum;

• Cette fonctionnalité permet de

recevoir les alertes par mail.

Renseignez les champs en fonction de

ce que vous recherchez puis cliquez sur

« créer ».
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Tableau de bord

Différentes actions sont possibles :

- Envoyer des messages au gestionnaire
- Visualiser et/ou modifier vos profil(s) et demande(s)
- Créer, visualiser et/ou modifier les alertes
- Gérer vos candidatures en ligne
- Rechercher des offres
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Renseignez

votre/vos critère(s)

de recherche d’offres

d’emploi puis cliquez

sur recherchez.

Dans le bandeau,

cliquez sur « offres »

puis « rechercher

offres ».

Le site génère la liste des offres correspondant à

vos critères.

Possibilité de visualiser une offre en cliquant sur

l’intitulé du poste ou en la téléchargeant au format

PDF.

Consulter les offres d’emploi
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Consulter les offres d’emploi

Pour ajouter une offre

d’emploi au panier,

cliquez sur l’émoticône

en haut à gauche.

Pour postuler à une offre d’emploi,

allez en bas de l’annonce dans la

partie « contact ».


